Требования к построению, изложению и оформлению контрольных и курсовых работ кафедры теории и истории государства и права

(в соответствии с СМК - СТО - 4.2.3 - 3.01 – 2013 г.).

Курсовая (контрольная работа): самостоятельная работа, направленная на закрепление изученного ранее учебного материала по дисциплине, в том числе путем решения специально подобранного преподавателем набора задач с последующей проверкой и оценкой преподавателем.
Курсовая (контрольная) работа должна состоять из следующих структурных элементов:
1. Титульный лист (см. Приложение 1, 2);
2. Содержание  (см. Приложение 3);
3. Введение, в котором  обосновывается выбор темы, раскрывается ее научно-практическая актуальность, четко формулируются цели и задачи работы. Рекомендуемый объем введения - 1-2 страницы.
4. Основная часть: работа может содержать 2-3 главы, которые делятся на параграфы. 
Объем курсовой работы – 25-40 страниц.
Объем контрольной работы – 15-25 страниц.
5. Заключение - это цельное обобщение работы, содержащее итоговые выводы.  Рекомендуемый объем - 1-2 страницы.
6. Список использованных источников и литературы (см. Приложение 4). Документы в списке располагают в следующей последовательности:
 - законодательные документы (нормативно-правовые акты);
 - научная литература (монографии и коллективные монографии);
 - учебная литература, справочные материалы;
 - статьи из журналов, сборников научных трудов и т.д.;
 - электронные ресурсы.

 Требования к оформлению курсовой (контрольной) работы.

Текст документа выполняют с использованием компьютера на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210×297 мм) шрифтом Times New Roman. Размер кегля - 14. Межстрочный интервал принимают полуторным. Абзацный отступ – 1,25 см.
Размеры полей:

- правое 10 мм;

- верхнее 20 мм;

- левое 30 мм;

- нижнее 20 мм.

Страницы текстового документа нумеруют арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту документа. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа.
Сноски -  подстрочные, т.е. вынесенные из текста в низ страницы. При этом в нижней части страницы после аналогичной цифры приводится наименование соответствующего источника. Например: «доказательство этому приводит в своей работе Дьяков С.В.» 

Допускается использование ссылок внутри текста. 
Например: [24, c. 44], что означает: 24 - порядковый номер источника, указанного в списке использованных источников, 44 – номер страницы.
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Оформление титульного листа контрольной работы.
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Приложение 3.
Оформление списка использованных источников
Список использованных источников и литературы
Законодательные документы (нормативно-правовые акты)
1. Конституция Российской Федерации. Принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 года. М. : Юридическая литература, 2009. 90 с.

2. О противодействии терроризму : федер. закон Рос. Федерации от 6  марта 2006 г. № 35-ФЗ : принят Гос. Думой Федер. Собр. Рос. Федерации 26 февр. 2006 г. : одобр. Советом Федерации Федер. Собр. Рос. Федерации 1 марта 2006 г. // Рос. газ. – 2006. – 10 марта.
Научная литература (монографии и коллективные монографии)

1. Герман М. Ю. Модернизм: искусство первой половины XX века. СПб. : Азбука-классика, 2003. 480 с.
2. Социально-гуманитарные проблемы современности: политика, социум, культура: монография. / М.А. Ермолина, А.И. Кагарманова, Е.В.Матвеева [и др.]. – Красноярск: Научно-инновационный центр, 2012. – 172 с.
Учебная литература, справочные материалы

Однотомные учебники и учебные пособия 
1. Тарасова В. И. Политическая история Латинской Америки : учеб. для вузов. - 2-е изд. - М. : Проспект, 2006. 560 с.

Многотомные учебники и учебные пособия 
1. Целищев В. В. Философия математики. Новосибирск: Изд-во НГУ, 2002. Ч. 1-2.
2. Целищев В. В. Философия математики. Новосибирск: Изд-во НГУ, 2002. Ч. 1. 250 с.
Справочные материалы 
1. Справочник по делопроизводству. М.: Приоритет, 2002. 650 с.

2. Кауфман И. М. Терминологические словари: библиография. М.: Приоритет 1961. 850 с.
Статьи из газет, журналов, сборников научных трудов и т.д.
Статьи из газет 
1. Где в России жить хорошо : основные показатели социально-экономического положения субъектов Российской Федерации в 2006 г. // Рос. газ. 2007. 14 марта.

Статьи из журналов 
1. Адорно Т. В. К логике социальных наук // Вопр. философии. 1992. № 10. С. 74-96.

Сборники
1. Философия культуры и философия науки: проблемы и гипотезы: межвуз. сб. науч. тр. / Сарат. гос. ун-т ; [под ред. С. Ф. Мартыновича]. Саратов : Изд-во Сарат. ун-та, 1999. 199 с.

Зарубежные публикации 
1. Putham H. Mind, language and reality. Cambridge : Cambridge univ.press, 1979. 340 р.

Электронные ресурсы
Электронные ресурсы локального доступа:

1. Российские правила каталогизации. Ч. 1. Основные положения и правила [Электронный ресурс] / Рос. библ. ассоц., Межрегион. ком. По каталогизации. – М., 2004. – 1 CD-ROM. – Загл. с этикетки диска

2. Энциклопедия животных Кирилла и Мефодия. М. : Кирил и Мефодий : New media generation, 2006. 1 электрон. опт. диск (DVD-ROM).
Электронные ресурсы удаленного доступа:

1. Паринов С. И., Ляпунов В. М., Пузырев Р. Л. Система Соционет как платформа для разработки научных информационных ресурсов и онлайновых сервисов // Электрон. б-ки. 2003. Т. 6, вып. 1. URL: http://www.elbib.ru/index.phtml?page=elbib/rus/journal/2003/part1/PLP/ (дата  обращения: 25.11.2006).

� Дьяков С.В. Государственные преступления. - М., 2007. - С. 51.





